VGT

VIETOS VEIKLOS GRUPIY TINKLAS

SEMINARAS

Rastvedybos akademija - dokumenty valdymas, rastvedyba.

Moderatorius Rasa Grigoniené
NUOTOLINIS naudojant MS TEAMS programg
2025 04 07, 2025 04 08, 2025 04 14

Dienotvarke:

09:00 - 10:30 seminaras

10:30 - 10:45 pertraukélé

10:45 - 12:15 seminaras

12:15-13.00 diskusijos ir individualios konsultacijos

PROGRAMA.

Kasmet grieztéja reikalavimai jmonéms ir jstaigoms dél tinkamo vidaus procesy sureguliavimo bei
darbuotojy teisiy apsaugos jvairiose srityse. Istaigos privalo turéti darbo tvarkos taisykles, taisykles dél
asmens duomeny apsaugos, lygiy galimybiy, smurto prevencijos, pareigybiy ir kitus aprasus ir daug
kity rekomenduojamy ar biitiny dokumenty.

Seminare suzinosite, kaip juos tinkamai pasirengti — kokie Siy dokumenty formos reikalavimai, kaip
Jjuos pateikti darbuotojams, kq privaloma numatyti atskiry dokumenty turinyje, kokios daromos
dazniausios klaidos.

Taisykliu, reglamenty, aprasy forma. DaZniausios klaidos.
e Teisés akty projekty rengimo rekomendacijos (pakeistas dokumentas)
Svarbiausi vidaus teisés akty rengimo ir apyvartos procesai:
e tvirtinimas, derinimas, informavimas, supazindinimas, sutikimas, keitimas, saugojimas ir kt.
Atskiry dokumenty rengimas:
e smurto ir priekabiavimo prevencijos politika — privalomas reikalavimas didesnéms jstaigoms;
e darbo tvarkos taisyklés (galimi nauji punktai pagal Darbo kodekso pakeitimus);
e pareigybés apraSymai — kaip uztikrinti pareigy vykdyma ir apsidrausti gin¢o atveju;
e asmens duomeny apsaugos, nuotolinio darbo, lygiy galimybiy, kvalifikacijos kélimo ir kt.
procesy tinkamas sureguliavimas.

* Renginio metu bus daromos ir viesinamos ekrano nuotraukos.
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