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MAZEIKIU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACILJOS DIREKTORIUS

_ ) ISAKYMAS
DEL MAZEIKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2024 m. geguzés 30 d. Nr. A1-741
Mazeikiai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2
punktu, Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymo 8 straipsnio 2 dalimi:

I. Tvirtinu nuo 2024 m. birzelio 1 d. Mazeikiy rajono savivaldybés administracijos
Buhalterinés apskaitos skyriaus nuostatus (pridedama).

2. Pripazjstu nuo2024 m. birzelio 1 d. netekusiu galios Mazeikiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2018 m. kovo 8 d. jsakymo Nr. A1-521 ,,D¢l Buhalterinés apskaitos
skyriaus nuostaty patvirtinimo* 1 punkta.

Sis jsakymas gali bati skundZiamas ikiteismine tvarka Lietuvos administraciniy ginéy
komisijos Siauliy apygardos skyriui (Dvaro g. 81, LT-76299 Siauliai) arba Regiony apygardos
administraciniam teismui Siauliy rimams (Dvaro g. 80, LT-76298 Siauliai) Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka per vieng meénesj nuo Sio jsakymo paskelbimo
ar jteikimo suinteresuotai $aliai dienos

Administracijos direktoré Jolanta Kekyte
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PATVIRTINTA

Mazeikiy rajono savivaldybes
administracijos direktoriaus

2024 m. geguzés 30 d. jsakymu Nr. A1-741

MAZEIKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) Buhalterines
apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Skyriaus tiksla, uzdavinius,
apibrézia jo funkcijas, veiklos organizavimg ir valdyma, teises ir pareigas, atsakomybe.

2. Skyrius yra Administracijos padalinys, islaikomas i§ Mazeikiy rajono savivaldybes
(toliau — Savivaldybé) biudzeto, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos
direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Mazeikiy rajono savivaldybeés tarybos sprendimais,
Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, Siais Nuostatais
ir kitais teiseés aktais.

4. Skyrius neturi juridinio asmens statuso ir negali biiti juridiniy asmeny steigéju.
Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka skyrius turi antspauda su Skyriaus
pavadinimu ir blanka su Mazeikiy rajono savivaldybés herbu ir skyriaus pavadinimu.

5. Skyrius pagal savo kompetencija turi veikimo, iniciatyvos ir operatyviy sprendimy
priemimo laisve.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus tikslas — tvarkyti Administracijos, Senilinijy, Administracijos Socialiniy
reikaly skyriaus veiklos ir Mazeikiy rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos finansing
apskaitg, formuojant ir jgyvendinant racionalig apskaitos politika, rengti finansing ir biudZeto
vykdymo atskaitomybe vadovaujantis teisés aktais bei §iais bendraisiais apskaitos principais:
subjekto, veiklos testinumo, periodiSkumo, pastovumo, piniginio mato, palyginimo, atsargumo,
neutralumo, turinio vir§enybes prie§ forma.

7. Svarbiausieji Skyriaus uzdaviniai:

7.1. uztikrinti Administracijai, Senitinijoms, Administracijos Socialiniy reikaly skyriui ir
Mazeikiy rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybai skirty asignavimy naudojima pagal
paskirtj;

7.2. uztikrinti visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrijsty tikiniy operacijy
jtraukimg j apskaita;

7.3. uztikrinti Tikiniy operacijy teisétumg, 168y naudojima teisés akty nustatyta tvarka ir
tinkamg apskaitos dokumenty jforminima.

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uZdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. dalyvauja rengiant Savivaldybés strateginj plétros ir strateginj veiklos planus bei
Savivaldybés biudZeta, rengia kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy projektus ir nustatyta
tvarka ir terminais teikia tiesioginiam vadovui;

8.2. organizuoja patvirtinty kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy vykdyma ir
rengia kuruojamy programy (ar jy priemoniy) vykdymo (ijgyvendinimo) ir kitas ataskaitas ir
teikia tiesioginiam vadovui;

8.3. pagal poreikj vykdo kuruojamos srities investiciniy ir neinvesticiniy projekty
finansininko funkcijas;



8.4. vykdo vieSyjy pirkimy iniciatoriaus, organizatoriaus ir sutarties koordinatoriaus
funkcijas, taip pat pagal kuruojama sritj konsultuoja vie$yjy pirkimy komisija;

8.5. pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

8.6. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Savivaldybeés
administracijos direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty (aprasy, taisykliy) projektus pagal skyriaus
kompetencija;

8.7. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacijg,
statistinius ir kitus duomenis;

8.8. pagal kompetencija vykdo Kkitas teisés akty nustatytas funkcijas ir tiesioginio
vadovo pavedimus;

8.9. vykdo iSanksting ir einamajg finansy kontrole vadovaudamasis Savivaldybes
administracijos direktoriaus patvirtintomis Savivaldybés administracijos finansy kontrolés
taisyklémis, administruoja skyriaus kompetencijai priskirtas sutartis;

8.10. nustatyta tvarka tvarko dokumentus ir jraus informacineje dokumenty valdymo ir
kitose sistemose, uztikrina tinkamg dokumenty saugojima, naikinimg ir perdavima j archyva;

8.11. jgaliojus savo kompetencijos klausimais atstovauja Savivaldybés administracijos
interesus valstybés institucijose;

8.12. vykdo jpareigojimus nurodytus Savivaldybés administracijos vidaus kontrolés
igyvendinimo tvarkos apraSe;

8.13. organizuoja ir koordinuoja Administracijos, Administracijos Socialiniy reikaly
skyriaus ir Mazeikiy rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos i§laidy samaty sudaryma pagal
programas ir priemones, valstybés funkcijas ir ekonomine klasifikacijg, kontroliuoja juy vykdyma ir
teikia pasiiilymus de¢l asignavimy pakeitimy;

8.14. sudaro tiksliniy lésy iSlaidy samatas pagal programas ir priemones, valstybeés
funkcijas ir ekonomine klasifikacija, teikia pasitlymus dél asignavimy pakeitimy;

8.15. kiek tai susij¢ su apskaitos organizavimu:

8.15.1 teikia informacijg ir pasitlymus projekto vadovui ir (arba) kitiems projekto
dalyviams dél projekto jgyvendinimo, atsiskaitymy, apskaitos, projekto vykdytojo rekvizity
pasikeitimo;

8.15.2 teikia Finansy ir ekonomikos skyriui paraiS$kas apmokeéti uz paslaugas ir kitiems
mokestiniams jsipareigojimams vykdyti;

8.15.3 vykdo teisingg ir savalaikj 13y i8$mokéjima ir atsiskaitymy vykdymo kontrole;

8.15.4 vykdo mokes¢iy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo jmoky ir kity privalomy
mokeéjimy apskaiciavimo ir deklaravimo laiku organizavima ir kontrole;

8.15.5 vykdo buhalteriniy jrasy atitikimo Tkiniy operacijy turiniui organizavimg ir
kontrole;

8.15.6 vykdo tinkamg apskaitos tvarkymo kontrole.

8.16. vadovaudamasis teisés aktais, vykdo visus buhalterinius veiksmus, susijusius su
turto, finansavimo sumy, jsipareigojimy, grynojo turto, pajamy ir sgnaudy bei pinigy srauty finansine
apskaita;

8.17. vadovaudamasis teisés aktais, tvarko kasiniy islaidy apskaita pagal vykdomas
programas, jy priemones ir biudzeto pajamy ir i§laidy funkcine bei ekonomine klasifikacijas;

8.18. jraSo | apskaitos registrus visas tinkamai -jformintas ir apskaitos dokumentais
pagristas jvykdytas Gikines operacijas;

8.19. teisés akty nustatyta tvarka rengia tarpiniy ir metinig finansiniy ir biudzeto vykdymo
ataskaity rinkinius ir teikia Administracijos Finansy ir ekonomikos skyriui;

8.20. teikia finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis | vieSojo sektoriaus apskaitos
konsolidavimo informacine sistemg (toliau — VSAKIS) ir atlieka subjekty tarpusavio derinimo
operacijas VSAKIS;

8.21. inicijuoja darbo grupiy sudaryma teisés aktuose numatytoms tvarkoms, susijusioms
su finansine apskaita, parengti, taip pat pasitarimus asignavimy bei turto valdymo ir apskaitos
klausimais;

8.22. naudoja kompiutering finansines apskaitos sistema;



8.23. konsultuoja Savivaldybés administracijos darbuotojus pirminiy apskaitos
dokumenty parengimo, darbo uzmokes¢io iSmokéjimo, kitais su finansine apskaita susijusiais
klausimais;

8.24. teikia finansinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavima
apskaitos dokumentus ir registrus Savivaldybés administracijos direktoriui, auditoriams, asignavimy
valdytojams, mokes¢iy administratoriams, valstybes ir savivaldybiy institucijoms;

8.25. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus finansinés apskaitos
politikos parinkimo bei [éSy panaudojimo efektyvumo didinimo klausimais;

8.26. teisés akty nustatyta tvarka nagrinéja gaunamus fiziniy ir juridiniy asmeny
prasymus, skundus, pasitilymus, rastus visais Skyriaus kompetencijos klausimais;

8.27. koordinuoja administracijos finansinés apskaitos tvarkymag pagal Lietuvos
Respublikos finansines apskaitos jstatymg ir kitus teisés aktus.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

9.1. gauti laiku ir teisingg i$ kity administracijos struktiiriniy padaliniy, biudzetiniy bei
pavaldZiy jstaigy informacijg ir dokumentus, reikalingus pavestiems uzdaviniams spr¢sti, sprendimuy,
potvarkiy, kity dokumenty projektams rengti;

9.2. nepriimti pateikty apskaitos dokumenty, nevykdyti nurodymy, jeigu netinkamai
jiforminti apskaitos dokumentai arba tokie veiksmai prieStarauja Lietuvos Respublikos finansinés
apskaitos jstatymui ir kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems apskaitos tvarkyma, reikalauti, kad
paskirti atsakingi asmenys tinkamai jforminty apskaitos dokumentus, iStaisyty trikumus ir
netikslumus;

9.3. reikalauti, kad paskirti atsakingi asmenys pateikty nepateiktus apskaitos dokumentus,
arba prasyti paskirty atsakingy asmeny papildomos informacijos, jei apskaitai tvarkyti nepakanka
informacijos;

9.4. suderings su kity administracijos struktiiriniy padaliniy vadovais, pasitelkti kity
administracijos strukttiriniy padaliniy specialistus sprendimy ir kity dokumenty projektams rengti;

9.5. organizuoti pasitarimus ir diskusijas skyriaus kompetencijos klausimams spresti;

9.6. gauti technines, transporto bei kitas skyriaus darbui reikalingas priemones;

9.7. teikti administracijos direktoriui pasitilymus skyriaus kompetencijos klausimais.

9.8. Skyrius turi ir kity Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose
nustatyty teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis savivaldybés tarybos patvirtintu
Mazeikiy rajono savivaldybés strateginiu plétros planu, taip pat kitais strateginio planavimo
dokumentais ir strateginio planavimo principais, administracijos bei $iais nuostatais.

11. Skyriui vadovauja skyriaus ved¢jas.

12. Skyriaus valstybés tarnautojai j pareigas priimami ir atleidziami i$ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau —
darbuotojai), — Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka. Juos skiria j pareigas ir atleidzia
i$ jy, nustato darbo uzmokestj, skatina, skiria tarnybines nuobaudas ir jspéjimus dél darbo pareigy
pazeidimo, suteikia atostogas ir i§leidzia j komandiruotes Administracijos direktorius, jeigu kiti teises
aktai nenustato kitaip.

13. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy funkcijas ir atsakomybe nustato Lietuvos
Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai, $ie nuostatai, Administracijos direktoriaus jsakymu
patvirtinti jy pareigybés aprasymai.
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14. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui.

15. Skyriaus ved¢jas:

15.1. organizuoja skyriaus darba, paskirsto uzduotis ir kontroliuoja jy vykdyma bei atsako
uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

15.2. teikia Administracijos direktoriui siilymus dél klausimy, susijusiy su skyriaus
veikla, svarstymo savivaldybes taryboje, kolegijoje;

15.3. teikia Administracijos direktoriui sitilymus dél valstybés tarnautojy skatinimo,
priedy ir priemoky skyrimo ir tarnybiniy nuobaudy skyrimo, jspéjimo del darbo pareigy pazeidimy;

15.4. pagal kompetencijg vykdo kitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir
Administracijos direktoriaus pavedimus.

16. Laikinai nesant skyriaus vedéjo, skyriaus vedéjo funkcijas, nustatytas valstybés
tarnautojo pareigybés apraSyme, atliecka skyriaus vedéjo pavaduotojas. Jo nesant — Kkitas
Administracijos direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas ar darbuotojas.

17. Skyriaus pasitarimai rengiami skyriaus vedéjo nurodytu laiku. Juose nagrinéjami
savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy, programuy,
plany vykdymo eiga, einamieji klausimai. Esant poreikiui, pasitarimai protokoluojami, protokolus
saugo ir pavedimy jgyvendinimg kontroliuoja pasitarima organizaves skyriaus vedejas.

V SKYRIUS .
SKYRIAUS DARBO KONTROLE IR ATSAKOMYBE

18. Skyriaus veiklg kontroliuoja tiesioginis skyriaus vedéjo vadovas.

19. Uz skyriaus veikla atsako skyriaus vedeéjas.

20. Kiti skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai atsako uz pareigybiy apraSymuose
nurodyty funkcijy vykdyma.

21. Skyriaus vedéjas nustatyta tvarka ir terminais arba pareikalavus atsiskaito ir teikia
savo veiklos ataskaitas Administracijos direktoriui.

VI SKYRIUS
SKYRIAUS TURTO IR DOKUMENTU PERDAVIMAS

22. Atleidziamas Skyriaus vedéjas ar kitas Skyriaus valstybés tarnautojas ar darbuotojas
reikalus perduoda naujam Skyriaus vedéjui arba kitam Savivaldybés administracijos direktoriaus
jgaliotam asmeniui. Reikalams perduoti Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali biiti
sudaroma komisija.

23. Perduodant reikalus suraSomas perdavimo ir priémimo aktas. Reikaly perdavimo ir
priémimo akte bei jo prieduose pateikiami svarbiausi duomenys apie Skyriaus organizacing ir veiklos
bikle, prie akto pridedami Skyriuje esanéiy dokumenty byly ir Skyriui priskirto turto aprasai. Akta
pasira$o reikalus perdave ir reikalus priéme asmenys bei tvirtina Savivaldybés administracijos
direktorius.

24. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas surasomas dviem egzemplioriais. Vienas
egzempliorius atiduodamas Savivaldybés administracijos direktoriui, kitas — reikalus priimanc¢iam
asmeniui. Reikalus perdaves asmuo turi teise gauti akto kopija.

25. Priemus sprendimg perduoti Skyriui kito Administracijos struktiirinio padalinio
vykdytas funkcijas, trimis egzemplioriais suraSomas reikaly (veiklos dokumentai ir jy sarasas,
informacija apie nebaigtus vykdyti darbus, jsipareigojimus ir kita) perdavimo — priémimo aktas, kurj
pasira$o ir perduodantis, ir priimantis reikalus asmuo. Po vieng pasiraSyto akto egzemplioriy
jteikiama Administracijos direktoriui, reikalus perduodanéiam ir reikalus priiman¢iam asmeniui.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



26. Skyriaus struktara, darbo organizavimas kei¢iamas ar skyrius naikinamas jstatymy ir
kity teisés akty nustatyta tvarka.

27. Skyriaus nuostatai tvirtinami, kei¢iami arba papildomi Administracijos direktoriaus
jsakymu.




