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	Paslaugos apibūdinimas

	Paslauga teikiama interesantams, norintiems organizuoti susirinkimą (mitingą, piketą, demonstraciją, procesiją, eitynes, kitokį taikų beginklį susirinkimą).
Organizuojant susirinkimą, kuriame dalyvaus ne daugiau kaip 15 žmonių, susirinkimo organizatoriai laisva forma praneša Savivaldybės merui arba jo įgaliotam Savivaldybės administracijos direktoriui apie organizuojamą susirinkimą.
Kai organizuojamas susirinkimas, kuriame dalyvaus daugiau nei 15 žmonių, susirinkimo organizatoriai ne vėliau kaip prieš 4 darbo dienas iki numatytos susirinkimo dienos privalo pateikti Savivaldybės merui arba jo  įgaliotam Savivaldybės administracijos direktoriui rašytinį pranešimą apie organizuojamą susirinkimą, kuriame nurodoma:
[bookmark: _Hlk132178887]1) susirinkimo forma ir turinys;
[bookmark: part_03dfed0080af42a68e7e9058c8f6a918]2) susirinkimo data, jo pradžios ir pabaigos laikas;
[bookmark: part_694266bc587d44119da2cace8b86680f]3) susirinkimo vieta, eitynių ar procesijų maršrutai;
[bookmark: part_00d04472b73b406cb6a5aa3c7ceed583]4) numatomas dalyvių skaičius;
[bookmark: part_ecf822bb50c048bb813ca2b882fe44f5]5) pageidavimai policijai dėl viešosios tvarkos palaikymo;
[bookmark: part_1ca3b50cb8eb4c1ba374e9218d9bde50]6) organizatoriaus, o jeigu organizatorius yra juridinis asmuo, – jo atstovo vardas, pavardė ir deklaruota gyvenamoji vieta.
Savivaldybės meras arba jo įgaliotas Savivaldybės administracijos direktorius, gavę pranešimą apie organizuojamą susirinkimą, nustato pranešimo derinimo datą ir ne vėliau kaip prieš vieną darbo dieną informuoja susirinkimo organizatorius ir policiją apie nustatytą pranešimo apie organizuojamą susirinkimą derinimo dieną ir laiką.
[bookmark: part_6c243aae0ebb4b3a9cbb836d6156d690]Pranešimas apie organizuojamą susirinkimą turi būti suderintas ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo jo gavimo.
[bookmark: part_c64580bbc01444208197d170978f2679]Pranešimą apie organizuojamą susirinkimą derina Savivaldybės meras arba jo įgaliotas Savivaldybės administracijos direktorius, susirinkimo organizatoriai ir policijos atstovas. Derinant pranešimą apie organizuojamą susirinkimą, gali dalyvauti kitų įstaigų atstovai, specialistai.
[bookmark: part_985481dc5f4744bb88338581d68b6ee9]Pranešimo apie organizuojamą susirinkimą suderinimo dokumentą pasirašo Savivaldybės meras arba jo įgaliotas Savivaldybės administracijos direktorius ir suderinimo dokumento nuorašą nedelsdamas įteikia arba išsiunčia organizatoriams.
[bookmark: part_2d9613c90d90492eb9e0718a6f082cdc]Kai toje pačioje vietoje tuo pačiu laiku du ar daugiau susirinkimo organizatorių planuoja rengti susirinkimus, pirmumo teisę organizuoti susirinkimą turi tas organizatorius, kuris pirmasis pateikė pranešimą Savivaldybės merui arba jo įgaliotam savivaldybės administracijos direktoriui. Su kitais organizatoriais Savivaldybės meras arba jo įgaliotas Savivaldybės administracijos direktorius derina kitą galimą susirinkimo vietą ar laiką.

	Paslaugos teikimo proceso aprašymas (reikalingi atlikti veiksmai)

	 paslaugos apibūdinimas
Susirinkimo organizatorius, pateikia pranešimą ir reikalingus dokumentus (apie priedų pateikimo būdus skaityti šio aprašymo skiltyje „Pastabose“) vienu iš šių būdų: asmeniškai arba per atstovą, tiesiogiai, per kurjerį atvykus  į  Mažeikių rajono savivaldybės administracijos priimamąjį Laižuvos g. 3, Mažeikiai arba paštu atsiuntus pranešimą Savivaldybės administracijos adresu Laisvės g. 8, 89213 Mažeikiai, elektroniniais ryšiais (El. paštas: priemimas@mazeikiai.lt  (jei yra galimybė identifikuoti pareiškėją ar pranešimo autentiškumą) ar per E. Pristatymas : Mažeikių rajono savivaldybės administracijai juridinio asmens kodo 167371234  adresu.

Savivaldybės administracijos valstybės tarnautojas (toliau – Įgaliotas specialistas) peržiūri pranešimą ir kartu pateiktus dokumentus. 

Jeigu Susirinkimo organizatorius pateikia netikslią informaciją ar ne visus dokumentus, apie būtinybę pateikti trūkstamą informaciją ir (ar) dokumentus arba juos patikslinti, kai pateikti neteisingi duomenys, Susirinkimo organizatorius informuojamas ne vėliau kaip per 1 darbo dienas nuo pranešimo ir dokumentų gavimo, pranešant elektroninėmis priemonėmis ir rekomenduojant per kiek įmanomai trumpiausią laiką pateikti patikslintą pranešimą ir (ar) trūkstamus arba patikslintus dokumentus. Susirinkimo organizatorius turi ištaisyti trūkumus ir pateikti patikslintą pranešimą ir (ar) trūkstamus arba patikslintus dokumentus. Kai per nustatytą terminą Susirinkimo organizatorius nepateikia patikslinto pranešimo ar dokumentų, tokiu atveju pranešimas nenagrinėjamas.    
Esant tinkamam dokumentų pateikimui  ir nenustačius kitų prieštaraujančių aplinkybių, nustatoma pranešimo derinimo data ir, ne vėliau kaip prieš vieną darbo dieną informuojamas Susirinkimo organizatorius ir policija apie nustatytą pranešimo apie organizuojamą susirinkimą derinimo laiką.
Susirinkimo organizatorius apie pranešimo nagrinėjimą informuojamas pranešime nurodytu būdu ‒ atvykus į Savivaldybės administraciją ar elektroniniu laišku.

	
	

	Paslaugos tipas
	Paslauga teikiama neelektroniniu būdu. 

	Teisės aktai, reguliuojantys 
paslaugos teikimą
	Lietuvos Respublikos Konstitucija
 https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.47BB952431DA 
Lietuvos Respublikos susirinkimų įstatymas
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.E59A4E24506E 
Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas (2.137 str. 1 d. ir 2.142 str. 1 d.).
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.8A39C83848CB 

 Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.D0CD0966D67F 


	Paslaugos teikėjas
		Viešosios tvarkos skyrius

	Skyriaus specialistai

	+37044390684
+37065643141

	tvarkossk@mazeikiai.lt





	Paslaugos inicijavimo forma
	Rekomenduojama forma dėl susirinkimų, kuriuose dalyvaus daugiau nei 15 žmonių, aprašymo pabaigoje.

	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	
Pranešimo rekomenduojama forma su užpildytomis grafomis,  kuriame nurodomi Susirinkimų įstatymo 6 straipsnio 3 dalyje nurodyti duomenys ir išvardijami pridedami priedai (apie priedų pateikimo būdus skaityti šio aprašymo skiltyje „Pastabose“) 

Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas (pateikiamas galiojantis Lietuvos Respublikos pasas arba asmens tapatybės kortelė, arba laikinasis pažymėjimas, jeigu Lietuvos Respublikos pilietis prarado Lietuvos Respublikos piliečio pasą ar asmens tapatybės kortelę ar jų kopija) (apie tokio dokumento teikimą plačiau skaityti šio aprašymo skiltyje „Pastabos“). 

Įgaliojimas (jeigu pranešimą pasirašo ir dokumentus pateikia įgaliotas asmuo) (Civilinio kodekso reikalavimus atitinkantį įgaliojimą (ar jo kopija) atstovauti fizinį asmenį viešosioms ir administracinėms paslaugoms gauti (jeigu šis įgaliojimas neįregistruotas Įgaliojimų registre), kai pranešimą pasirašo fizinio asmens atstovas (apie įgaliojimo parengimą skaityti šio aprašymo skiltyje „Pastabos“) (visais atvejais). 



	Paslaugos suteikimo trukmė 
	Paslauga suteikiama atsižvelgiant į Lietuvos Respublikos susirinkimų įstatyme nurodomus terminus.
 

	Paslaugos suteikimo kaina
	Paslauga nemokama

	Paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Savivaldybės mero arba jo įgalioto savivaldybės administracijos direktoriaus veiksmai (neveikimas) ar pranešimo apie organizuojamą susirinkimą suderinimas per 2 darbo dienas nuo šio straipsnio 2 dalyje nustatyto termino pranešimui apie organizuojamą susirinkimą suderinti pabaigos gali būti skundžiami pirmosios instancijos administraciniam teismui. Skundas turi būti išnagrinėtas ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo jo gavimo teisme. Pirmosios instancijos administracinio teismo priimtas sprendimas gali būti skundžiamas apeliacine tvarka Lietuvos vyriausiajam administraciniam teismui per 2 darbo dienas nuo šio sprendimo paskelbimo dienos. Lietuvos vyriausiasis administracinis teismas nustato terminą atsiliepimui į apeliacinį skundą pateikti. Apeliacinis skundas turi būti išnagrinėtas ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo jo gavimo Lietuvos vyriausiajame administraciniame teisme.

	Pastabos
	Reikalavimai priedams ir jų pateikimui
Jeigu pranešimas ir dokumentai teikiami asmeniškai atvykus į Savivaldybės administraciją, padaromos ir patvirtinamos pateiktų dokumentų, išskyrus asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą (šiuo atveju, įsitikinus pranešimą ir dokumentus pateikusio asmens tapatybe, dokumentas gražinamas  jį pateikusiam asmeniui nedarant dokumento kopijos), kopijos, ir dokumentai grąžinami juos pateikusiam asmeniui. Jeigu pranešimas ir dokumentai teikiami per atstovą arba siunčiami pašto siunta, elektroniniu paštu ar kitomis elektroninių ryšių priemonėmis, arba per kurjerį, prie pranešimo turi būti pridedamos visų reikiamų dokumentų kopijos, įskaitant asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją, išskyrus konkrečios paslaugos teikimą reglamentuojančiuose teisės aktuose nustatytus atvejus ar šiame tekste įrašytus atvejus, kai asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopija neteikiama. Jeigu pranešimas ir dokumentai siunčiami elektroniniu paštu, pranešimas turi būti pasirašytas kvalifikuotu elektroniniu parašu, atitinkančiu 2014 m. liepos 23 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 910/2014 dėl elektroninės atpažinties ir elektroninių operacijų patikimumo užtikrinimo paslaugų vidaus rinkoje, kuriuo panaikinama Direktyva 1999/93/EB, nustatytus kvalifikuotam elektroniniam parašui keliamus reikalavimus, o pranešimą ir dokumentus teikiančio asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopija neteikiama. Jeigu asmuo pranešimą ir dokumentus teikia elektroninių ryšių priemonėmis ir jeigu valstybės elektroninės valdžios sistemoje teikiama tokia elektroninė paslauga, leidžianti nustatyti asmens tapatybę, kartu su pranešimu ir dokumentais pranešimą ir dokumentus teikiančio asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopija neteikiama.
Reikalavimai įgaliojimui
Įgaliojimu laikomas rašytinis dokumentas, asmens (įgaliotojo) duodamas kitam asmeniui (įgaliotiniui) atstovauti įgaliotojui nustatant ir palaikant santykius su trečiaisiais asmenimis. 
Rašytinius fizinių asmenų įgaliojimus gauti viešąsias ar administracines paslaugas tvirtina notaras arba seniūnijos seniūnas. Įgaliojimo patvirtinti nereikia, jeigu jį informacinių technologijų priemonėmis sudarė fizinis asmuo ir davė jį įregistruodamas Įgaliojimų registre, taip pat kitais įstatymų nustatytais atvejais.





 
	

	(susirinkimo organizatoriaus vardas, pavardė arba juridinio asmens pavadinimas)

	

	(fizinio asmens gimimo data arba juridinio asmens kodas)

	

	(gyvenamoji arba buveinės vieta)

	

	(telefono numeris)

	

	(el. pašto adresas)




Mažeikių rajono savivaldybės merui

PRANEŠIMAS APIE ORGANIZUOJAMĄ SUSIRINKIMĄ
	20
	
	-
	
	-
	


Mažeikiai

 Susirinkimo:
	pradžia
	20
	
	-
	
	-
	
	
	
	.
	

	
	
	(metai)
	
	(mėnuo)
	
	(diena)
	
	(valanda)
	
	(minutės)



	pabaiga
	20
	
	-
	
	-
	
	
	
	.
	

	
	
	(metai)
	
	(mėnuo)
	
	(diena)
	
	(valanda)
	
	(minutės)

	vieta
	

	turinys
	

	forma
	
	
	dalyvių skaičius
	

	
	(mitingas, piketas, demonstracija, procesija, eitynės ar kt.)

	
	
	


Pageidavimai policijai dėl viešosios tvarkos palaikymo: ___________________________________ ________________________________________________________________________________
Eitynių, procesijų, kolonų judėjimo maršrutai: __________________________________________
________________________________________________________________________________
	Susirinkimo metu
	
	stabdomas, draudžiamas eismas.

	
	(įrašyti bus ar nebus)
	


Kita informacija __________________________________________________________________
____________________________________________________________________
PRIDEDAMA. _______________________________ lapų.
Informaciją apie  pranešimo derinimo datą pageidauju gauti el. laišku.
  
Pasirašydamas (-a) šią formą patvirtinu, kad esu informuotas (-a), kad Mažeikių rajono savivaldybės administracija (toliau – Administracija), juridinio asmens kodas 167371234, adresas Laisvės g. 8, Mažeikiai, el. p. savivaldybe@mazeikiai.lt, tvarkydama mano asmens duomenis, veikia kaip duomenų valdytojas.);
asmens duomenų tvarkymo tikslas: sudaryti Jums galimybę pateikti Mažeikų rajono savivaldybės merui pranešimą apie organizuojamą susirinkimą bei gauti atsakymą į šį pranešimą;
asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis: Bendrojo duomenų apsaugos reglamento (toliau – BDAR) 6 straipsnio 1 dalies e punktu, t. y. vykdant užduotį viešojo intereso labui ir atliekant valdytojui pavestas viešosios valdžios funkcijas;
asmens duomenys bus saugomi: Mažeikių rajono savivaldybės administracijos nustatyta tvarka – ne ilgiau negu 5 metai, kaip tą nustato teisės aktai;
asmens duomenys gali būti pateikti: kitoms institucijoms ar įstaigoms, kai tokių duomenų pateikimas yra privalomas teisės aktų nustatyta tvarka.
Kreipiantis raštu Jūs turite teisę prašyti:
· leisti susipažinti su savo asmens duomenimis;
· juos ištaisyti arba ištrinti, arba apriboti jų tvarkymą;
· pateikti skundą Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius, ada@ada.lt).
Taip pat esu informuotas Taip pat esu informuotas (-a), kad dėl savo kaip duomenų subjekto teisių pažeidimo galiu kreiptis į Savivaldybės administracijos duomenų apsaugos pareigūną el. p. duomenuapsauga@mazeikiai.lt arba tiesiogiai į Valstybinę duomenų apsaugos inspekciją (VDAI) L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius, tel.: (8 5) 2712804, 279 1445, el. p. ada@ada.lt.
Esu informuotas (-a), kad daugiau informacijos apie duomenų tvarkymą galiu rasti:  
 https://mazeikiai.lt/savivalda/asmens-duomenu-apsauga/apie-duomenu-apsauga 

________________________	________________________
                      (parašas)	                               (vardas, pavardė)

